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REGULAMIN REKRUTACJI I UDZIALU W PROJEKCIE
pn.,,Czas na staz”

realizowanego przez Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo;j
Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyZszym

tekst jednolity

uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone
Aneksem nr 2 z dnia 19 maja 2017 r.

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ponizszych terminach, nalezy przez to rozumiec:

Projekt — Projekt ,, Czas na staz” nr POWR.03.01.00-00-S225/15 realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Priorytet I11. Szkolnictwo wWyzsze
dla gospodarki i rozwoju, Dziafanie: Priorytet 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym,
wspotinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego;

UP, Beneficjent — Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie;
Uczestnik Projektu - osoba, ktora spetnita warunki rekrutacji i przystapita do Projektu;

Biuro Projektu — Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakow, pokoj 170b;

Staz — okres zdobywania wiedzy, sprawdzenia i doskonalenia zawodowych umiejetnosci praktycznych
W miejscu pracy, bez nawigzywania stosunku pracy z Przedsigbiorca, organizowany w ramach
Projektu;

Organizator stazu — Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie;
Stazysta — student/absolwent - Uczestnik Projektu realizujacy program stazu w ramach Projektu;
Pracodawca — firma, instytucja, fundacja etc. podejmujaca si¢ realizacji stazu z zakresu tematycznego
danego kierunku studiéw objetego Projektem;

Mentor stazysty — opiekun stazu z ramienia zaktadu pracy, osoba sprawujaca opiekg merytoryczng
nad stazystg ze strony pracodawcy przyjmujacego Studenta na staz;

Opiekun Merytoryczny — pracownik naukowo-dydaktyczny UP odpowiedzialny za realizacje stazy
dla danego kierunku studiéw, reprezentujacy Organizatora stazu w przedmiotowym zakresie, dla
poszczeg6lnych kierunkéw studiow. Opiekunowie $cisle wspolpracuja z Koordynatorka projektu;
Wynagrodzenie stazowe — stypendium, wyptacone StazyScie przez Organizatora ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach realizowanego Projektu;

Regulamin — niniejszy Regulamin rekrutacji i udziatu w Projekcie
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§2
Postanowienia ogélne

1. Staze realizowane sg zgodnie z budzetem i harmonogramem projektu w wymiarze czasowym
360 h (3x 120 h h/m-c) dla Uczestnikow Projektu - studentow nastepujacych kierunkéw
studidw stacjonarnych:

Informatyka - studia | stopnia;

Edukacja Techniczno-Informatyczna studia Il stopnia 2 letnie, Edukacja Techniczno-
Informatyczna studia Il stopnia 1,5 letnie;

Edukacja Techniczno-Informatyczna studia | stopnia 3,5 letnie.

Opieke merytoryczng nad stazystg sprawuje Mentor stazysty z ramienia zaktadu pracy, w ktorym
realizowany jest staz.

Stazysta podpisuje trdjstronng umoweg stazowag (zalacznik nr 3). Wraz z podpisang umowa
przedktada o$wiadczenia niezbedne do celow podatkowych, ubezpieczeniowych i ewidencyjnych
(zalacznik nr 2) oraz program stazu (zatacznik nr 1).

Stazystom za odbyty staz przystuguje wynagrodzenie zgodne z budzetem projektu.
Wynagrodzenie stazowe zostanie wyplacone pod warunkiem dostarczenia wszystkich
niezb¢dnych dokumentéw po zakonczonym stazu okreslonych w par. 5 Regulaminu.
Wynagrodzenie stazowe wyplacane jest jednorazowo po zrealizowanym stazu. W sytuacjach
uzasadnionych mozliwe jest wyptacanie wynagrodzenia stazowego po zakonczonym petnym
miesigcu stazu pod warunkiem uzyskania zgodny wilasciwego Opiekuna Merytorycznego oraz
ztozenia cze$ciowych (za dany miesigc) dokumentéw okreslonych w par. 5.

Wynagrodzenie stazowe wyptacane jest w formie przelewu na numer rachunku bankowego
wskazany przez Stazyste po uzyskaniu przez niego na koniec realizacji stazu pozytywnej opinii
Mentora stazysty z ramienia zaktadu pracy potwierdzong przez Opiekuna Merytorycznego danego
kierunku studiow w Projekcie oraz po ztozeniu pozostatych wymaganych dokumentow w zakresie
i terminie okreslonym w §5 pkt.

Staze nie mogg odbywac si¢ w instytucjach:

o w ktorych student/ka jest wlascicielem, wspotwlascicielem lub cztonkiem zarzadu,

e w ktorych wilascicielem, wspotwiascicielem lub cztonkiem zarzadu jest najblizszy cztonek
rodziny,

e w ktorej student/ka byl/a lub jest w zwigzany/a stosunkiem pracy lub umowg cywilno-prawna,

e  ktore s3 w stanie upadtosci.

§3

Rekrutacja Studentéw na staz

Udzial w stazach przewidziany jest dla 117 os6b lacznie z kierunkow Informatyka (studia
stacjonarne | stopnia) i Edukacja Techniczno- Informatyczna (studia stacjonarne I i Il stopnia).

Do Projektu moga rekrutowac si¢ wytacznie osoby posiadajace status studenta. Nalezy zaznaczy¢,
iZ samo rozpoczecie stazy moze nastgpi¢ po obronie pracy dyplomowej studenta, jednak w okresie
nie dtuzszym niz 3 m-ce po dacie obrony. Wszelkie formalnosci zwigzane z udzialem studenta w
projekcie (w tym podpisanie umowy stazowej) musza by¢ zatatwione W czasie trwania studiow.
Studenci nastepujgcych kierunkéw, ktorzy aktualnie realizuja dwa ostatnie semestry nauki na
danym stopniu ksztalcenia, moga wzig¢ udziat w rekrutacji (kryterium formalne):

e Edukacja Techniczno- Informatyczna — studia | i Il stopnia
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e Informatyka — studia | stopnia

4. Organizator pokrywa koszty ubezpieczenia NNW na okres realizacji Stazu.
5. W ramach projektu planowanie sg 2 edycje stazy zgodnie z ponizszymi limitami:

e 56 0s. z kierunku Edukacja Techniczno-Informatyczna :

| EDYCJA 30 os.
- 13 os studia | stopnia
- 3 0s. studia Il stopnia (4 semestralne)
-14 os. studia Il stopnia (3 semestralne)

IEDYCJA 26 os.

- 9 0s. studia | stopnia

- 6 os studia Il stopnia (4 semestralne)

- 11 os. studia Il stopnia (3 semestralne)

e 61 0s. z kierunku Informatyka

-1 EDYCJA 27 oséb

- 27 0s. studia | stopnia
-1l EDYCJA 34 0s6b

- 34 os. studia | stopnia

6. Udzial w stazu przewidziany jest dla kazdego z w/w kierunku w limicie min. 30% studentow
danego rocznika, spetniajacych kryterium formalne

7. Student ubiegajacy si¢ o przyjecie na staz zobowigzany jest przedtozy¢, w wyznaczonym terminie,
nastepujgce dokumenty (kryterium formalne):

o kserokopig legitymacji studenckie;j,
e wypelniong karte zgloszeniowa na staz.

8. Dokumenty nalezy sktadac:
e osobiscie w Biurze Projektu w godzinach od 6.30 — 15.30 (Uniwersytet Pedagogiczny ul.
Podchorazych 2, 30-084 Krakow pok. 170b)
lub
e zaposrednictwem poczty elektronicznej- skan w/w dokumentow (bfu@up.krakow.pl).
9. O przyznaniu stypendium za staz studencki decyduje Komisja w sktadzie:
o Koordynatorka projektu,
o Opiekunowie Merytoryczni poszczegolnych kierunkow studiow,
e Dziekan Wydziatu Fizyczno- Matematyczno-Technicznego.

10. Po weryfikacji spetnienia kryteriow formalnych weryfikowane sg kryteria merytoryczne.

11. Komisja kwalifikuje na staz studentéw w kolejnosci zgodnej z lista rankingowa sporzadzona
W oparciu 0 nastgpujace kryteria i punktacje:

a) uzyskane wyniki nauczania w danym cyklu studiow w zaleznosci od kierunkéw (Srednia
wazona ocen z egzaminow i zaliczen z okresu wszystkich dotychczas zaliczonych
semestrow nauki na danym stopniu nauczania) (od 0 do 9 pkt);

b) Komisja ocenia $rednig przyznajac odpowiednio punkty:
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Srednia ocen (0; 3,5) — 0 pkt,

Srednia ocen <3,5;4> (3 pkt),

Srednia ocen (4; 4,5> (6 pkt.),

Srednia powyzej 4,5 (9 pkt.),

¢) motywacje do podjecia stazu (od 0 do 6 pkt), Student podaje kréotkg informacje dlaczego
chce skorzysta¢ ze stazu ze wskazaniem jakie umiejetnosci jego zdaniem bedzie mogt
wykorzysta¢ w przyszlej pracy zawodowej.

d) Komisja ocenia stopien motywacji kandydatow do podjecia stazu i przyznaje im punkty
wedtug nastepujacej skali:

= bardzo wysoka motywacja — 6 punktow,

= wysoka motywacja — 5 punktow,

= zadowalajaca motywacja — 4 punktow,

= $rednia motywacja — 3 punktow,

* motywacja ponizej $redniej — O pkt

12. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow o przyjeciu do Projektu decyduje Komisja
Rekrutacyjna na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej.

§4

Realizacja programu stazu przez Studentéow

1. Studenci wybieraja i nawigzuja kontakt z zakladem pracy w ktorym chcag realizowaé staz.
Zaktad pracy wybierany jest prze studenta z Bazy firm stworzonej przez Opiekunow
Merytorycznych poszczegolnych kierunkéw lub we wlasnym zakresie . Student winien zglosié¢
propozycje firmy przyjmujacej na staz Opiekunowi Merytorycznemu do akceptacji przed
rozpoczgciem stazu. Rowniez w przypadku braku znalezienia firmy student winien o tym
fakcie poinformowa¢ Opiekuna Merytorycznego w w/w terminie.

2. Po zakwalifikowaniu na staz i wybraniu z bazy firmy, ktorej profil dziatalno$ci najbardziej
odpowiada umiejetnosciom, wiedzy i efektom ksztatcenia dla studenta okreslonego kierunku,
student bedzie zobowigzany do dostarczenia nast¢pujacych dokumentow:

a) Program Stazu (zatgcznik nr 1);

b) Os$wiadczenie niezbgdne do celow podatkowych, ubezpieczeniowych i ewidencyjnych
(Zatacznik nr 2);

c) Tréjstronna umowa stazowa regulujaca rowniez kwestie zwigzane z wyplatg wynagrodzenia
dla Mentora stazu (Zatacznik nr 3);

3. Planowany okres realizacji stazy, zgodnie z zatozeniami Projektu dla poszczegodlnych
kierunkéw studiow powinien miesécic si¢ w nastgpujacych przedziatach czasowych:

a) I edycja stazy: czerwiec 2016r. — grudzien 2016 r.
b) I edycja stazy: czerwiec 2017 r. - styczen 2018 r.

4. Mozliwa jest realizacja stazu w okresach innych niz powyzsze pod warunkiem, iz data
rozpoczecia stazu nie przekroczy okresu 3 m-cy od obrony pracy dyplomowej studenta oraz
czas realizacji stazu bedzie miescit si¢ W okresie trwania projektu. Powyzsza zmiana wymaga
pisemnej akceptacji Koordynatorki Projektu.

5. Nad prawidlowym przebiegiem stazu nadzor sprawuja odpowiedni Opiekunowie Merytoryczni
studiow oraz Koordynatorka Projektu.

6. Student po zrealizowaniu stazu zobowigzany jest dostarczy¢ Opiekunowi Merytorycznemu lub
do Biura Projektu komplet wymaganych dokumentéw w terminie okreSlonym w §5.
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7.

8.

Brak dostarczenia przez studenta dokumentéw w zakresie i terminie okreslonym w §5
skutkowa¢ bedzie wstrzymaniem wyptaty wynagrodzenia.

Wszystkie staze bedg spetnia¢ zasady Polskich Ramy Jakos$ci Stazy i Praktyk oraz Zalecenia
Rady Unii Europejskiej w sprawie ram jakos$ci stazy z dnia 10 marca 2014 r.( 2014/C 88/01),
Zakres przedmiotowy stazy zwigzany bedzie bezposrednio z efektami ksztalcenia na kierunku
oraz umozliwi praktyczne wykorzystanie wiedzy.

§5

Zasady uczestnictwa w stazu

1. Student realizujgcy program stazu zobowigzuje si¢ do:

a)
b)

c)
d)

przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz podpisanej Umowy trojstronnej o staz, w tym
ustalonego czasu pracy oraz skrupulatnego wykonywania powierzonych zadan i obowigzkow,
przestrzegania wewngtrznych regulamindéw, ustalonego porzadku pracy i przepisow
przeciwpozarowych oraz zasad BHP obowiazujacych w zakladzie pracy/ instytucji, gdzie
odbywa sig staz,
zachowywania tajemnicy informacji udostepnianych przez zaktad pracy w czasie odbywanego
stazu,
zachowywania tajemnicy danych osobowych pracownikow zaktadu pracy/instytucji i osob
Z nim wspolpracujacych,
wypehniania ankiet ewaluacyjnych i monitoringowych,
dostarczenia Opiekunowi Merytorycznemu studiéw w terminie 10 dni od dnia zakonczenia
stazu:

e sprawozdania z odbytego stazu (dziennik stazu) wraz z opinig Opiekuna stazu

(zatacznik nr 4)

o list obecnosci (zalacznik nr 5)

e wypelionej ankiety po zakonczonym stazu (zatacznik nr 6)

o zaswiadczenia o odbyciu stazu wystawionego przez zakltad pracy (zatacznik nr 7)

o wniosek o wyplate wynagrodzenia stazowego (zatacznik nr 8)

2. Dopuszcza si¢ usprawiedliwiong nieobecno$¢ na stazu spowodowang chorobg lub waznymi
okoliczno$ciami zyciowymi. Usprawiedliwienie dokonywane jest na podstawie przedtozonego
zwolnienia lekarskiego lub innego dokumentu potwierdzajacego zdarzenie losowe, a odrobienie
nieobecnosci nastgpi na warunkach ustalonych z Mentorem stazu oraz z Opiekunem stazu w
terminach nieprzekraczajacych okresu realizacji projektu.

3. Zaliczenie stazu nastepuje po spetnieniu tacznie nizej wymienionych warunkoéw:

- otrzymania pozytywnej opinii Mentora stazu z przebiegu stazu, potwierdzonej przez
Opiekuna Merytorycznego

- prawidlowe wypelnienie przez Stazyst¢ dokumentow stanowiacych zat.1, 2, 3 do Regulaminu
- terminowe dostarczenie Opiekunowi Merytorycznemu dokumentéw stanowigcych zat. nr 4,
5,6, 7, 8, do Regulaminu

W przypadku braku zaliczenia stazu, ktére zostanie stwierdzone na podstawie negatywnej
opinii Mentora stazu lub Opiekuna Merytorycznego i/lub niedopetnienia czynnos$ci
wymienionych w §5 pkt.3 1 §5 pkt 1, lit.g., wynagrodzenie za jego realizacj¢ nie bedzie
wyplacone.

Po zrealizowaniu z powodzeniem programu stazu Student otrzymuje Zaswiadczenia 0 odbyciu
stazu od Pracodawcy przyjmujacego na staz.

§6
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o ks

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18 maja 2016r i obowiazuje przez caly okres realizacji
Projektu

W przypadku watpliwosci interpretacyjnych zwigzanych z postanowieniami niniejszego
Regulaminu decyzje podejmuje upowazniony Prorektor.

Aktualna tres¢ Regulaminu wraz z wzorami dokumentacji stazowej znajduje si¢ w Biurze
Projektu i na stronie internetowej Projektu.

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem znajduja zastosowanie obowigzujace
przepisy prawa powszechnego oraz wewnetrzne regulacje UP.
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